
KARTA INFORMACYJNA 

URZĄD GMINY USTKA  
ul. DUNINA 24 

 

Podstawa prawna  

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy  

  2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r.                              
w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy                                             
z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu 
ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do głosowania  

 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania.  

2. Do wglądu dokument, który potwierdzi Twoją tożsamość np. dowód osobisty, paszport.  

3. Kopia dokumentu, który potwierdza fakt zamieszkania w Gminie Ustka. Przykładowe 

dokumenty potwierdzające to:  

• oświadczenie właściciela lokalu; 

• umowa najmu,umowa użyczenia lokalu; 

• pierwsza strona zeznania podatkowego PIT; 

• rachunek za media (gaz, prąd, internet, telefon, telewizję kablową itp.) wystawiony                        
na dane wnioskodawcy i adres lokalu w Gminie Ustka, w której mieszka; 

• zawarta umowa na media (gaz, prąd, internet, telefon, telewizję kablową itp.), która 
zawiera adres lokalu w Gminie Ustka, w której wnioskodawca mieszka; 

• umowa lub rachunek na usługę niezwiązaną bezpośrednio z lokalem                                 
np. abonament na telefon komórkowy, zawierający dane oraz adres lokalu                             
w Gminie Ustka, w której wnioskodawca mieszka; 

• jeśli osoba jest właścicielem lokalu, ale nie ma w nim meldunku może przedstawić 
akt własności.  

 

REFERAT ORGANIZACYJNY i SPRAW                 

OBYWATELSKICH 

NAZWA PROCEDURY: 
Wniosek o ujęcie w stałym 

obwodzie głosowania 

SYGNATURA 
OSO 



Opłaty 

Nie musisz płacić za złożenie wniosku. 

 

Miejsce złożenia  i odbioru 

 

Wniosek możesz złożyć: 

1. osobiście w pokoju nr 5 w Urzędzie Gminy w Uscte; 

2. przez internet na stronie www.gov.pl,  

3. pocztą na adres Urzędu Gminy w Ustce. 

 

Składam wniosek osobiście: 

Pobierz i wypełnij wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania.  

1. Podpisz wniosek.  

2. Dołącz do wniosku wymagane dokumenty.  

3. Złóż wniosek w Urzędzie Gminy w Ustce w pokoju nr 5. 

4. Decyzję przekażemy Ci na adres korespondencyjny podany we wniosku (pocztą, przez 

ePUAP). Możesz też odebrać ją osobiście w Urzędzie Gminy w Ustce w pokoju nr 5. 

Zanim to zrobisz – skontaktuj się i umów z pracownikiem urzędu.  

 

Składam wniosek przez internet: 

Jeśli chcesz złożyć wniosek o ujęcie w Centralnym Rejestrze Wyborców przez internet – 
potrzebujesz profilu zaufanego, certyfikatu kwalifikowanego lub e-dowodu. Pozwalają one 
potwierdzić Twoją tożsamość. Jeśli nie masz jeszcze profilu zaufanego – załóż go online. 

1. Wejdź na stronę www.gov.pl.  

2. Kliknij przycisk Złóż wniosek. 

3. System przeniesie Cię na stronę profilu zaufanego. Zaloguj się na swoje konto.  

4. Postępuj zgodnie z pojawiającymi się komunikatami.  

5. Sprawdź i podpisz zgłoszenie. Potwierdzenie wysłania zgłoszenia otrzymasz na swoją 

skrzynkę ePUAP.  

6. Decyzję przekażemy Ci na Twoją skrzynkę ePUAP lub na Twój adres korespondencyjny, 

jeśli tak podasz we wniosku. Możesz też odebrać ją osobiście w Urzędzie Gminy Ustka w 

pokoju nr 5. Zanim to zrobisz – skontaktuj się i umów z pracownikiem urzędu.  

 

Termin odpowiedzi 

Udzielimy Ci odpowiedzi w ciągu 5 dni od złożenia wniosku.  



Tryb odwoławczy 

Jeśli otrzymasz decyzję odmowną możesz się od niej odwołać składając skargę do właściwego 

miejscowo Sądu Rejonowego. Skargę złóż za pośrednictwem Wójta Gminy Ustka. Na złożenie 

skargi masz 3 dni od dnia doręczenia decyzji.  

Uwagi 

1. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania na terenie Gminy Ustka mogą 

składać wyborcy, którzy:  

• stale mieszkają na terenie Gminy Ustka bez zameldowania na pobyt stały;  

• stale mieszkają na terenie Gminy Ustka, ale pod innym adresem niż adres                      

ich zameldowania na pobyt stały;  

• nigdzie nie mieszkają, ale stale przebywają na terenie Gminy Ustka                                         

– z zastrzeżeniem, że w miejscu adresu stałego zamieszkania podadzą adres,                      

pod którym będzie możliwe skontaktowanie się z nimi.  

2. Jeśli wydamy pozytywną decyzję o ujęciu w Centralnym Rejestrze Wyborców                          

w stałym obwodzie głosowania właściwym dla adresu Twojego stałego 

zamieszkania, to nabędziesz prawo do udziału w wyborach powszechnych                                

i referendach w tym miejscu. Nie musisz wtedy ponawiać wniosku przy kolejnych 

takich wyborach.  

3. Jeśli zameldujesz się na pobyt stały pod innym adresem, to automatycznie ujmiemy 

Cię w stałym obwodzie głosowania właściwym dla Twojego nowego miejsca 

zameldowania na pobyt stały.  

 

Osoba załatwiająca sprawę 

Justyna Socha, pokój nr 5, Tel. + 48 59 815–24-26, + 48 59 814-60-44 w. 426.  


