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Zameldowanie na pobyt czasowy

obywateli Rzeczpospolitej Polskiej (RP)

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzordow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

Wymagane dokumenty

1. Formularz zgtoszenia pobytu czasowego. Pamietaj, ze musi by¢ uzupetniony rowniez

w punkcie 6.
[1] Musisz przygotowac odrebny wniosek dla kazdej osoby, ktéra sie melduje, réwniez dla
dziecka.

2. Do wgladu dokument, ktory potwierdzi Twojg tozsamos$é np. dowdd osobisty
lub paszport.

3. Jedli masz tytut prawny do mieszkania, w ktérym chcesz sie zameldowac (np. jestes jego
wtascicielem lub masz umowe najmu) — przynies do wgladu dokument, ktéry to
potwierdzi, np.:

e umowe cywilnoprawng,
e odpis z ksiegi wieczystej,
e decyzje administracyjng,
e orzeczenie sgdu.

4. Jesli nie masz zadnego tytutu prawnego do mieszkania, w ktérym chcesz
sie zameldowa¢ — przynie$ dokument, ktory potwierdzi tytut prawny do mieszkania
wtasciciela lub innego podmiotu. Na formularzu zgtoszenia Twojego pobytu wiasciciel
lub inny podmiot, ktéry ma tytut prawny do mieszkania, musi potwierdzic,
ze przebywasz w tym lokalu.

5. Jesli meldujesz inng osobe musisz mie¢ dodatkowo do wgladu:



http://warszawa19115.pl/documents/20184/49666/Zgłoszenie+pobytu+czasowego/b0dcc520-07cc-4dfb-a1e8-1d89aa4b18c5

e dokument, ktéry potwierdza, ze mozesz dziatasz w jej imieniu np.
petnomocnictwo, orzeczenie sgdu o ustanowieniu opieki,

e swoj dokument tozsamosci np. dowdd osobisty lub paszport.
Optaty
Nie musisz ptaci¢ za ztozenie wniosku o zameldowanie na pobyt czasowy.
Mozliwe dodatkowe optaty:

17 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Optaty mozesz zrobié:

1. w kasie Urzedu Gminy Ustka,
2. przelewem na rachunek bankowy.

Urzad Gminy Ustka, Numer rachunku: 69 9315 0004 0000 7054 2000 0010.
W tytule przelewu napisz za co wnosisz optate np. opfata za wydanie zaswiadczenia
o zameldowaniu [oraz wpisz imie i nazwisko osoby].

Miejsce ztozenia i odbioru

1. osobiscie w Urzedzie Gminy w Ustce.
2. przez strone internetowg www.gov.pl.

Zatatwiam sprawe osobiscie:

1. Pobierz i wypetnij formularz zgtoszenia pobytu czasowego.

2. Przyjdz do Urzedu Gminy w Ustce i zt6z podpisany formularz i niezbedne dokumenty.

3. Po sprawdzeniu dokumentdw i pozytywnym rozpatrzeniu Twojego wniosku zostaniesz
zameldowany od razu.

4. Jesli potrzebujesz zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy, zt6z wniosek
0 jego wydanie. Zaswiadczenie otrzymasz od razu.

Zatatwiam sprawe przez internet:

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet — potrzebujesz profilu zaufanego, kwalifikowanego
certyfikatu podpisu elektronicznego albo certyfikatu podpisu osobistego (ma go w e-dowodzie
osoba, ktéra we wniosku o e-dowdd, zaznaczyta, ze chce miec certyfikat podpisu osobistego).
Pozwoli potwierdzi¢ Twojg tozsamos¢. Chodzi o to, by nikt nie mogt sie pod Ciebie podszy¢.

WejdZ na strone www.gov.pl.

Kliknij przycisk Zamelduj sie.

Zaloguj sie na ePUAP.

Wypetnij formularz zameldowania na pobyt czasowy.

vk N =

Podpisz i wyslij zgtoszenie.


https://warszawa19115.pl/-/opłata-skarbowa-pytania
https://www.gov.pl/web/gov/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace
https://www.gov.pl/web/gov/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace

6. Po sprawdzeniu dokumentdw i pozytywnym rozpatrzeniu Twojego wniosku zostaniesz
zameldowany.

7. Jesli potrzebujesz zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy, ztéz wniosek
0 jego wydanie.

8. Potwierdzenie otrzymasz na swojg skrzynke ePUAP.

Termin odpowiedzi

Twaoj wniosek rozpatrzymy niezwtocznie.

Tryb odwotawczy

W tej sprawie nie mozesz sie odwotac.
Uwagi

1. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy musisz wskazac deklarowany okres pobytu. Pobyt
czasowy to przebywanie przez ponad 3 miesigce poza miejscem Twojego statego
pobytu.

2. Jesdli zgtaszasz pobyt czasowy to mozesz otrzymac zaswiadczenie o zameldowaniu, jesli
wystgpisz do urzedu z takim wnioskiem. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany
miejsca zameldowania, jednak nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

3. Jesli zmieniasz miejsce pobytu czasowego nie musisz wymeldowywac sie z niego.
Mozesz to zrobi¢ jednoczesnie przy zgtoszeniu nowego miejsca pobytu czasowego
lub statego.

4. Przy zgtoszeniu urodzenia dziecka w Urzedzie Stanu Cywilnego (USC), jest ono
jednoczesnie meldowane na pobyt czasowy. Dziecko melduje kierownik USC, kiedy
sporzgdza akt urodzenia. Zameldowanie nastepuje z dniem sporzadzenia aktu
urodzenia, w miejscu czasowego pobytu rodzicow albo tego z rodzicéw, u ktérego
dziecko faktycznie przebywa.

5. Jedli dziecko urodzito sie za granicg, to po dokonaniu transkrypcji aktu urodzenia, rodzice
wystepujg z wnioskiem o zameldowanie dziecka.

6. Jezeli dane we wniosku budzg watpliwosci, to o zameldowaniu decyduje organ gminy w
drodze decyzji administracyjnej. W tym trybie rozstrzygane sg tez watpliwosci co do
statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem. Wiecej
przeczytasz o tym w karcie informacyjnej Zameldowanie w drodze decyzji

administracyjnej.

Osoba zatatwiajgca sprawe
Justyna Socha, pokdj nr 5, Tel. + 48 59 815-24-26, + 48 59 814-60-44 w. 426.


https://warszawa19115.pl/-/zameldowanie-w-drodze-decyzji-administracyjnej
https://warszawa19115.pl/-/zameldowanie-w-drodze-decyzji-administracyjnej

