KARTA INFORMACYIJNA
URZAD GMINY USTKA
ul. DUNINA 24
REFERAT ORGANIZACYJNY I SPRAW OBYWATELSKICH

NAZWA PROCEDURY:
WYDAWANIE DOWODOW
OSOBISTYCH

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 671

z pozn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 . poz. 2798),

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 307).

I. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

» wniosek sklada sie na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej wypelionym przez
organ gminy (nie sklada sie wniosku o0 wydanie dowodu osobistego w wersji papierowej)
podpisanym przez wnioskodawce za pomocg urzadzenia umozliwiajacego ztozenie
i odwzorowanie podpisu wlasnorecznego;

* wymagana jest obecno$SC osoby maloletniej jezeli ukonczyla 5 lat, osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie oraz osoby ubezwlasnowolnionej czeSciowo;

* w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego
sklada rodzic, opiekun lub kurator (wyjatek stanowi osoba matoletnia, ktora moze ztozy¢
wniosek samodzielnie nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin).

Whiosek o wydanie dowodu osobistego mozna zlozy¢ przy uzyciu ushugi elektronicznej,
logujac sie na konto serwisu mObywatel.gov.pl, podpisujac wniosek podpisem zaufanym,
e-dowodem lub certyfikatem kwalifikowanym: osoba skladajaca wniosek online (nie dotyczy
to 0s6b sktadajqcych wniosek ponizej 12 roku zZycia) - obowigzana jest w terminie 30 dni od dnia
zlozenia wniosku zglosi¢ sie do organu gminy, do ktdrej przestala wniosek, w celu zlozenia
i odwzorowania podpisu wiasnorecznego oraz odciskow palcow, oraz w przypadku wniosku
dla osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnoSci prawnych lub posiadajacych ograniczong
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zdolno$¢ do czynnosci prawnych wraz z osobg ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego jest
obowigzany zglosic sie wnioskodawca.

WAZNE!!! Dotyczy  wniosku online osob powyzZej 12 roku Zycia:
Po zlozeniu wniosku online nalezy zglosi¢ sie do urzedu, do ktérego zostal wniosek wyslany,
w_terminie 30 dni, zeby zakonczy¢ proces wnioskowania — zlozy¢ odciski palcéw i podpis.
Jezeli wniosek nie zostanie uzupelniony w tym terminie - nie zostanie zrealizowany
(pozostanie bez rozpatrzenia).

II. WYMAGANE DOKUMENTY:

 aktualna, kolorowa fotografia przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, odzwierciedlajaca
w sposOb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie
o dowod osobisty, wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek,

* dokument stwierdzajacy tozsamosc¢ np. paszport,legitymacja szkolna, a w przypadku osoby,
ktora nabyta obywatelstwo polskie — dokument podrdzy (karta pobytu),

* na zadanie organu do wniosku nalezy zalaczyC posSwiadczenie obywatelstwa polskiego,
odpis skrocony aktu urodzenia lub malzenstwa.

* dokument (oryginal do wgladu) o ustanowieniu opiekuna prawnego lub kuratora nad osoba
ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego.

III. OPLATY:

Bez oplat.

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Procedury zwigzane z wydawaniem dowodéw osobistych trwaja zazwyczaj do 30 dni
od daty ztozenia wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku odmowy przyjecia wniosku o wydanie dowodu osobistego zostaje wydana decyzja
administracyjna, od ktdérej przystuguje stronie prawo wniesienia odwolania do Wojewody
Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem Wojta Gminy Ustka w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji.

VI. DODATKOWE INFORMACJE:

* Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej.

* Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod
osobisty.



* Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyla 12 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty jego wydania.

* Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyla 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10
lat od daty jego wydania.

* Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 12. rok zycia, od ktorej chwilowo
fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktoregokolwiek z palcow, jest wazny przez
okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

* Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostal utracony lub uszkoedzony,
zglasza niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — dowolnej placowce
konsularnej RP.

* Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego zglasza sie na formularzu utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego.

VIL. ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

Za posrednictwem strony www.obywatel.gov.pl mozna sprawdzi¢ czy nowy dowodow osobisty jest
gotowy do odbioru.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

* przy odbiorze dowodu osobistego przedklada sie dotychczasowy dowod osoby posiadany
przez osobe,

* w przypadku osob ubiegajacych sie o wydanie dowodu osobistego po raz pierwszy
przedklada sie paszport, legitymacje szkolng lub karte pobytu.

Dowod osobisty osoby nieposiadajacej zdolnoSci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo
opiekun, a dowod osobisty osoby posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Odbiér dowodu
osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby,
ktora:

 nie ukonczyla 5 roku zycia,
» ukonczyla 5 rok zycia i nie ukonczyta 12 roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy
sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Wazne! Wymagana jest obecnos¢ dziecka powyzej 5 roku zycia jezeli wniosek zostat ztozony
drogq elektroniczna.

Dowod osobisty moze rowniez odebrac rodzic, ktory nie sktadat wniosku o wydanie dowodu
osobistego

VIII. OSOBA ZAEATWIAJACA SPRAWE:
Daria Mieszkowska (pokdj nr 5), tel. 59 815-24-26
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